BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HOC THUONG MAI Poc lap — Tw do — Hanh phiic
$6:4291/QD-PHTM-QLDT Ha Ngi, ngay.d 5 thang 10 néim 2019
QUY DINH

Ve viée thye tip va Iam t5t nghiép déi véi sinh vién dai hoc chinh quy
chwong trinh dao tao dai tra hoc ky 2(2019-2020) va nim hoc 2020-2021

Cén ¢t Vin ban hop nhét s517/VBHN-BGDPT, ngay 15/05/2014 ctia BO Gido duc va Dao
tao v& viéc ban hanh “Quy ché dao tao dai hoc va cao dcfng hé chinh quy theo hé théng tin chi’’;

Cin cir Quyét dinh s6 141/QD-DHTM ngay 21/03/2012 ctia Hiéu trudng trudng Dai
hoc Thuong Mai vé viée: “Ban hanh Bé chuong trinh GDDH hé chinh quy cdc chuyén
nganh trinh dg dai hoc theo hé thong tin chi”;

Cin ctr Quyét dinh s6 555/QD-TM-DT ngay 16/08/2013 cua Hiéu trudng Truong Dai
Hoc Thuong Mai vé viéc ban hanh “Quy dinh vé dao tao dai hoc hé chinh quy theo hé théng
tin chi; Quyét dinh s 247/QD-DHTM-QLDT ngay 10/04/2017, Quydt dinh sb 598/QP-
DHTM-QLDT ngay 12/09/2017 va Quyét dinh s 432/QD-DPHTM-QLDT ngay 09/04/2019 ctia
Hiéu truéng Trudng Dai Hoc Thuong Mai vé viéc “Sita doi, bé sung mét sé diéu trong Quy
dinh dao tgo hé dai hoc chinh quy theo hé tho"ng tin chi”;

~ Trén co s& ké hoach giang day, hoc tap cua timg hoc ky, Trudng quy dinh viéce thuc

tap va lam tét nghiép nhu sau:

1. Bi twong di thyce tap va lam tdt nghiép khoéa hoc

Sinh vién dai hoc chinh quy chuong trinh dao tao thit 1 & thi 2 (chuong trinh dai
tra) dap Ung yéu cau vé thoi gian dao tao toan khda hoc quy dinh tai Khoan 2, Piéu 5 va
Khoan 3, Diéu 15 Quyét dinh sb 555/QD-DHTM-DT ngay 16 thang 8 nim 2013 cta Hiéu
truéng Trudong Pai hoc Thuong Mai va diéu kién di thuc tap, 1am tét nghiép khéa hoc tai
Muc 2 cta Quy dinh nay.

2. Didu kién di thye tdp va lam tét nghiép khoéa hoc

- Piéu kién di thuc tap tdng hop: sinh vién phai tich liiy t6i thidu 104 tin chi thudc
chuong trinh dao tao ctia chuyén nganh ma sinh vién dang theo hoc tinh dén thoi diém di
thyc tap tong hop (s6 tin chi tich liy tinh di thuc tdp téng hop cho hoc ky 2 ndm hoc bao
gom cd 56 tin chi cde hoc phan hoc trong hoc ky 1 truée khi di thiee tdp tong hop dwoc tam
tinh la daf),

- Didu kién 1am khéa luan t8t nghiép: sinh vién phai tich lity t6i thidu 104 tin chi
thudc chuong trinh dao tao cta chuyén nganh ma sinh vién dang theo hoc va dat bao cdo

thyc tap tong hop tinh dén thoi diém di lam khéa luén t5t nghiép.
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- Ngoai cac diéu kién trén, sinh vién hoc chuong trinh dao tao thir 2 chi dugc di thuc
tap va lam tdt nghi€p khi d3 hoan thanh bdo céo thyc tip téng hop va khoéa luan tdt nghiép
cua chuong trinh dao tao thi 1

Luwu y: D6i voi sinh vién tir khoa 52 tré di (trir sinh vién chuyén nganh Tiéng Anh
thuong mai/Tiéng Phap thuong mai/Tiéng Trung thuong mai), s6 tin chi tich Idy tinh di
thyc tap va lam t8t nghiép bao gdm cé 8 tin chi ngoai ngit dugc tam tinh 1 dat chudn dau
ra ngoai ngit theo quy dinh ctia Trudng
3. Quy dinh vé thye tip tdng hop, thye tip va lam khoéa ludn tot nghiép
3.1. Déi véi thue tip tong hop

Sinh vién di thuc tap tdng hop tai cac loai hinh doanh nghiép/td chirc (don vi thuc
tap) theo huéng din ctia khoa quan ly

Tai don vi thyuc tap, sinh vién phai van dung cac kién thirc, k¥ ning da dugc trang bi
theo nganh/chuyén nganh dao tao vao tim hiéu va tiép tuc hoc tir thue tién hoat dong, kinh
doanh cta don vi thuc tap theo linh vyc cu thé ciia chuyén nganh dao tao, tryc tiép tham
gia vao mat sb cong viée tai bd phan thyc tép theo phén cdng cua don vi tiép nhén thuc tap
dé rén luyén thuc té va tim hidu sau hon vé cac linh vuc thude chuyén nganh dao tao & don
vi thuc tép, phat trién kha nang phat hién vén d tr thuc té kinh doanh ctia don vi thyc tap
dé a& xuét hudng khoa luan t6t nghiép & giai doan 2 cua dot thyuc tap va lam t6t nghiép (ngi
dung cy thé theo quy dinh ctia khoa quan Iy)

Két thuc dot thuc tap téng hgp, sinh vién phai viét Bdo céo thuc tap téng hop (theo
mau quy dinh ctia cic khoa quan ly), trong d6 sinh vién phdi phat hién, dé xuét duoc tir 2-3
vAn d& cAn nghién ctru 1am @ tai khoa luan tot nghiép. Nhitng vén dé dit ra co tinh thoi sy
chp thiét cAn giai quyét tai noi thyc tap va phai phu hop véi nganh/chuyén nganh dao tao
ctia sinh vién. Bdo cdo thuc tap téng hop dugc trinh bay trong khoang tir 12-15 trang danh
méy khd A4 tiéu chuln (doi véi sinh vién nganh Ngon ngit Anh, bdo cdo thuc tdp tong hop
dwoc lam bang tiéng Anh), c6 dau xac nhan cta don vi thyc tap.

3.2. Déivéi thue tip va lam khéa lugn 1ot nghiép

Sinh vién da diéu kién lam khoéa lun t6t nghiép (theo Muc 2 ctia Quy dinh nay) s&
dugc giao @2 tai 1am khéa lun &t nghiép. Sinh vién tiép tuc thyc tép tai cac loai hinh doanh
nghiép/td chirc da thuc tap tng hop dé hoan thanh khéa luén theo quy dinh ctia cac khoa quéan
ly. Khéa luén t6t nghiép dugc trinh bay trong khoang tir 35-45 trang danh mdy khd A4 tiéu
chuén (khong bao gdm phu luc). Déi véi sinh vién chuyén nganh Tt iéng Anh thwong mai/ T iéng
Phdp thwong mai/ Tiéng Trung thiwong mai, sinh vién lam khoa ludn bang tiéng Anh/ tiéng
Phap/ tiéng Trung,.

Két thuc dot thuc tap va lam khoa luan t6t nghiép, sinh vién phai ndp cac san phém sau:

1) D& cuong chi tiét c6 phé duyét cta giang vién hudng dan;



2) Ban thao ndi dung khéa luin cé but tich stta chita cta giang vién huéng din
(dugc kep hogic déng lai thanh 1 tép theo quy dinh ctia khoa quan ly); |

3) 2 ban khéa luan chinh thirc duge déng theo quy dinh ctia khoa quan ly.

Luu y: Sinh vién tép hop cdc san phdm trén vao 1 tii dung, co ghi ro Ho va Tén sinh
vién, md sinh vién, giang vién hudng dén va nép cho bé mon theo thoi gian quy dinh
4. Quy dinh vé phan cdng gido vién hwéng din lam tot nghiép

Tét ca cac giang vién chuyén nganh da hét thoi gian tap sy déu du didu kién duoc
phan céng hudng dan sinh vién thyc tap va viét béo co thuc tip tdng hop. Viéc huéng dan
thyc t4p va viét bao cao thuc tap téng hop dugce thyc hién theo ting 16p véi s6 luong sinh
vién tuong dwong 16p hanh chinh. Gidng vién duogc phdn cong phdi lén 16p hudng dén bdo
cdo thuc tdp tong hop cho sinh vién theo lich quy dinh ciia Nha truong va cé trdch nhiém
hwéng dan, gidi ddp cdc thic mdc cia sinh vién trong suét 4 tuan thwc tdp téng hop (sinh
vién chuyén nganh Tiéng Phap thwong mai/ Tiéng Trung thuong mai do giang vién B§
mén Tiéng Phap/Tiéng Trung hudng dn thuc thp va viét bao cdo thuc tap tong hop).

Dé dam bao chit luong cua khoa lun tdt nghiép va cin ¢l vao viin ban huéng din
cta BY Gido duc & Pio tao, Trudng quy dinh sé lugng khoéa luan tdt nghiép tdi da duoc 1
gidng vién huéng dan cliing mot thoi diém nhu sau:

- GS/PGS/TS/giang vién chinh va tuong duong: 25;

- Gidng vién tir S ndm c6 trinh d0 thac si: 18;

- Giang vién dudi 5 nam: Céc giang vién trinh d6 Tién si dugc hudng din téi da 7
khoéa ludn; Thac sT va giang vién da thyuc hién va nghiém thu thanh cong dé tai cip trudng
dugc huéng din ti da 5 khéa ludn; cac giang vién khéc néu du didu kién theo dénh gié coa
bo mén c6 thé xem xét hudng din khong qua 3 khoa luan;

- Giang vién dang di hoc: 7,

Déi véi sinh vién chuyén nganh Tiéng Phép thuong mai/Tiéng Trung thuong mai, sinh
vién do 01 giang vién c6 trinh &6 chuyén mon str dung t6t Tiéng Phap/Tiéng Trung hoic do 01
giang vién B6 moén Tiéng Phap/Tiéng Trung phdi hop voi 01 giang vién chuyén nganh thudc
khoa Quan trj kinh doanh hudng dan;

Trén co s& quy dinh nhu trén, Trudng cac khoa quan 1y sinh vién can ctr ké hoach
cong tic clia cic b mén va chirc danh ctia giang vién timg bd mén trong khoa dé phan
cong sb lwong khoa luan t6t nghiép duoc hudng din cho tirg bd mén cho phit hop. Trudng

cac by moén chiu trach nhiém phén cong giang vién hudng dan cho ting sinh vién trén co



s¢ dinh mtic quy dinh va diéu kién thuc & ctia bo mon. Trudng hop con sinh vién chua cé
giang vién hudng dan, Trudng céc khoa bdo céo Ban Gidm hiéu dé giai quyét.

5. Quy dinh vé d4nh gis két qua 1am tét nghiép

5.1 Ddnh gid két qua thuc tap tong hop

- Béo cdo thyc tap téng hop do 2 gidng vién chém (theo thang diém 10) theo sy phén
cong clia khoa va by mon. Céc quy dinh vé diém chdm va xir Iy két qué ctia 2 giang vién chédm
theo céc quy ché, quy dinh hién hanh ctia B¢ Gido duc va Pao tao va cua Trudng,

- Béo cdo thyc tap tdng hop dugce tinh twong duong bing 1 hoc phén 3 tin chi. Sinh
vién ¢4 béo céo thuc tap téng hop khong dat (dudi diém 4) phai lam lai dén khi dat méi
dugc giao dé tai 1am khéa luan tbt nghi€p. Sinh vién c6 béo cdo thuc tip khong dat hodic
dat mirc D, D" ¢6 nhu clu cai thién diém phai lam don ndp cho Khoa quén ly. Khoa quan
ly 1ap danh séch va giri cho Phong Quan ly Pao tao theo thoi gian quy dinh.

5.2. Ddnh gid két qua khoa lugn tét nghiép

- M&i khéa luan tét nghiép duge 2 giang vién chdm doc 13p theo thang diém 10
(trong d6 c6 giang vién huéng din va mét giang vién khac c6 thAm nién it nhét 5 nim cong
tac theo phé duyét ciia Trudng khoa trén co s& danh sach giang vién chdm khéa luan tai
Quyét dinh giao nhiém vu chim khéa luan tét nghiép do Hiéu trudng quyét dinh); cac quy
dinh vé didm chdm va xu ly két qua ctia 2 giang vién chim theo céc quy ché, quy dinh hién
hanh ctia B§ Gido duc va Pao tao va ctia Trudng.

- Khéa lugn t6t nghiép dugc tinh twong duong bing 1 hoc phan 7 tin chi. Sinh vién c6
khéa luan t&t nghiép khong dat (dudi diém 4) hodc dat mtc D, D' ¢6 nhu cAu cai thién diém
phai 1am lai vao dot thuc tap tiép theo. Sink vién cé nhu cau lam lai khda ludn 16t nghiép dé
cdi thign diém phdi thay doi tén dé tai khda lugn theo mét trong cdc hwéng dé tai da dé xudt
¢ bdo cdo thiec tdp tong hop.

6. Xét tot nghiép va bé gidng

- Sinh vién dugc nha trudng xét va cong nhan tét nghiép khi c6 da cac didu kién
theo Diéu 23, Chuong 4, Quyét dinh s§ 555/QD-DPHTM-DT ngay 16/8/2013 cta Hiéu
treéng Trudng dai hoc Thuong Mai “Quy dinh vé dao tao dai hoc hé chinh quy theo hé
théng tin chi” va Quyét dinh sé 247/QD-DHTM-QLDT ngiy 10/04/2017 ciia Hidu trudng
Trudng dai hoc Thuong Mai vé viée “Siza doi, b6 sung mot sé diéu trong Quy dinh dao tao hé
dai hoc chinh quy theo hé thong tin chi”;

- Sinh vién tir K52 tr& di @4 c6 ching chi ngoai ngit quéc té néu c6 nhu ciu xét tdt
nghiép phai nfp chung chi tai phong Quén ly dao tao trudc thoi gian du kién xét tot nghiép
4 tudn d& nha truong gii x4c minh chimg chi va xét cong nhan dat chuin dau ra ngoai ngir
cho sinh vién theo quy dinh ctia Nha trudng.



- Nhitng sinh vién du didu kién tbt nghi€p trong céc trudng hgp sau phai lam don
xin xét/hodin xét tét nghiép (theo mAu trén website cia Truodng) gui Phong Quan ly dao tao
cham nhét trudc thoi gian dy kién xét t&t nghiép 1 tudn:

+ Tét nghiép sém hodic mudn so véi thoi gian thiét k& 4 nim cta khoa hoc;

+ Tt nghiép theo ding thdi gian thiét ké cia khéa hoc nhung muén hodin xét bt
nghiép dé hoc va thi cai thién diém;

+ Tt nghiép chuong trinh thi 2.

Luwu y: déi voi nhitng truong hop tot nghiép mugn so véi thoi gian thiét ké khéa
hoc va sinh vién chiwong trinh 2 phdi cé xdc nhdn ciia chinh quyén dia phwong noi cu trii .
7. To chite thye hién

Sinh vién va cac don vi trong trudng c6 trach nhiém thue hién céc cong viée sau:

7.1 Trach nhi¢m cia sinh vién:

- Sinh vién du didu kién di thuc tip va lam t&t nghiép (theo Muc 2 ctia Quy dinh
ndy) s& ding ky thyc tap va lam t6t nghiép trén trang web: dangky.tmu.edu.vn theo lich
dejmg ky hoc tép cla timg h?c ky, riéng hoc ky 1 sinh vién dugc ding ky bd sung vao 2 ngay
déu tién cuia tuan dang ky bo sung dot 2;

- Sau khi ¢6 danh sach dugc duyét, sinh vién thuc hién nghiém tic ndi dung cong
viéc va tién do thoi gian trong bang Phy luc kém theo Quy dinh nay.
7.2. Cdc khoa qudn ly sinh vién

- Phan cong giang vién hudng din sinh vién thuc tip téng hop va ndp danh sich
phan c¢dng cho phong Quan ly dao tao;

- Chu tich Hoi déng khoa t§ churc bién soan: Hudng din thuc tap tdng hop, dé
cuong bao céo thyc tap téng hop, tidu chi va thang diém danh gia béo céo thuc tap téng
hop, khung Pé& cuong khoa luan t&t nghiép, tiéu chi va thang diém danh gia khéa luan t6t
nghiép va thong qua Hoi ddng khoa, ndp vé Ban Giam hiéu (qua phong Quan 1y dao tao)
dé Truong quan 1y va kiém tra thyc hién. Céc khoa, b mén thudc khoa phai chip hanh
khung huéng dan da duoc duyét;

- T4 chirc chim béo cdo thuc tap tdng hop cho sinh vién, ndp két qua chdm (ban in)
vé phong Quan ly dao tao va nhap diém bdo céo téng hop ciia sinh vién 1én phan mém theo
16p hoc phan tir tai khoan nhép diém cuia khoa

- Phan c6ng s6 lugng khéa luan tot nghiép duoc huéng din cho timg bé mon;

- Phé duyét tén d& tai khéa luan, danh sich giang vién huéng din khéa luan tdt
nghiép theo quy dinh va ndp danh séch phan céng cho phong Quan ly dao tao (ban in va
file mém);

- Nhan don xin 1am lai/ cai thién diém béo cdo thuc tap téng hop/khéa luan tdt
nghiép ctia sinh vién, 1ap danh sach va ndp vé phong Quan ly dio tao;

- Quan Iy sinh vién thuc tip theo quy ché;
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-Pé nghi danh sach hoi d@)ng chdm khéa luan tdt nghiép 1én Ban Gidm hi¢u (thong
qua Phong Quén ly dao tao) @ ra Quyét dinh giao nhiém vy chim khoa ludn t6t nghiép cho
tung khoa;

- T6 chirc chdm khoéa luén, phé duyét va ndp két qua chdm (bén in) cho phong Quan
ly dao tao; nhap diém Khoéa ludn clia sinh vién 1én phin mém theo 16p hoc phan tir tai
khoan nhap diém ctia khoa;

- T6 chirc téng két va bé giang khoa hoc.

7.3. Cdc by mon

- Chuén héa tén dé tai khoa luén cho sinh vién;

- Phan cdng gido vién du diéu kién dé huéng din sinh vién lam khoa luan tdt nghiép;

- Lap va n{p danh s4ch phén cong gido vién du diéu kién hudéng din (theo quy dinh)
cho khoa phé duyét;

- B6 m6n va giang vién huéng dan sinh vién lam t6t nghiép chiu trach nhiém quan
ly chuyén mén va quan ly sinh vién duge phan cong huéng dan &t nghiép;

- Lap danh sach giang vién chdm khoéa luan t6t nghiép, ndp cho Khoa quan 1y dé
trinh Ban Gidm hiéu phé duyét;

- Trién khai chim béo céo thyec tap tdng hop va khoa luan tdt nghié¢p, ding thoi gian
va céc yéu ciu khéc clia quy dinh nay.

7.4. Phong Qudn ly dao tao

- Phéi hop véi cac khoa chuyén nganh va khoa Pao tao qudc t& dé 1én lich huéng
dan béo cdo thue tap tdng hop cho sinh vién theo ting hoc ky;

- Lap danh sach sinh vién du diéu kién di thuc tap téng hop, danh séch sinh vién du
diéu kién 1am khoa luan t6t nghiép giri céc khoa quan ly;

- Trién khai, kiém tra noi dung va theo doi tién do thuc hién cac cong vi¢e theo quy
ché;

- Téng hop va bdo cédo Ban Giam hi¢u céc cong viéc phai thuc hién theo ding ké hoach;

- Téng hop danh sach giang vién huéng din va chdm khoéa ludn t&t nghiép; lam
quyét dinh trinh Ban Gidm hiéu phé duyét;

- Hoan chinh danh sach va d& nghi xét t6t nghiép cho sinh vién theo quy ché;

- Chuin bi phoi bing, in bing t6t nghiép dam béao theo diing lich bé giang.

7.5. Phong Cong tdc sinh vién

- TS chirc hop va xét diém rén luyén, xét hoc bdng, khen thudng cho sinh vién tot
nghiép theo quy dinh;

- Hoan chinh hé so tét nghiép cho sinh vién .

7.6. Phong Thanh tra
Phéi hop clng véi céc bd phén lién quan kiém tra viée t6 chic thuc hién cia céc

phong, khoa, by mon va cac don vi khac c6 lién quan



7.7. By mén Gido duc thé chit

Phéi hop cung Phong Quan 1y Pao tao dé 1ap danh sich hoan thanh chuong trinh
GDTC cho sinh vién hé dai hoc chinh quy céc khéa trude mbi dot xét tét nghiép.
7.8. Trung tim Cong nghé théng tin

- Phéi hop cling Phong Quan ly dao tao chuén bi t§ chire cho sinh vién hé dai hoc
chinh quy 1am t6t nghiép, xét 5t nghi¢p;

- Phéi hop véi Phong Khao thi va Pam bao chat lugng gido duc trong viée chuyén
diém 1én phin mém; in bang diém tt nghiép khoa hoc;

- Phéi hop voi Phong Cong tac sinh vién trong viéc hoan thién cic thong tin lién
quan dén c4c diéu kién xét t6t nghiép cua sinh vién;

- Phéi hop véi cac phong ban ¢6 lién quan d& dam bao tién d6 thuc hién lam t6t
nghiép cudi khoa cho sinh vién theo ding ké hoach.
7.9. Phong Khdo thi va Pam bdo chit luong gido duc

- Hoan thién va chuyén dit liéu diém 1én phdn mém

- In Phiéu diém t&t nghiép khéa hoc
7.10. Cdc phong qudn Iy chikc ning khdc

- Céc phong: K& hoach Tai chinh, Quan tri, Khu ndi tri sinh vién va Trung tdm
thong tin Thu vién cin ¢t vao nhiém vy dugc giao hoan thanh cac cong viée cd lién quan,
tao didu kién thuan loi dé viec lam t6t nghiép cling nhu viéc ra trudng cia sinh vién duge
thuc hién ding tién do theo ké hoach;

- Trong qua trinh thuc hién quy dinh nay, néu c6 van @ gi phat sinh, dé nghi cac don
vi phan 4nh cho Ban Gidm hiéu (qua phong Quén ly dao tao) dé c6 quyét dinh xtr Iy kip thoi.

Noi nhgn: “VKT. HIEY TRUONG 7y
- Ban Giam higu (dé quan ly va chi dao); ‘ ; 2 RUO'N(/} -
- Nhu myc 7 (d€ thyc hign); : i L
- VT (8 luu tri).
0 Minh Thanh
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