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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HOC THUONG MAI - Doc lap — Tu do — Hanh phiic
5:124QP-DPHTM-QLDT Ha Npi, ngay<S thang 10 nim 2019
QUY DINH

Vé viée thye tip va lam t6t nghiép ddi véi cac 16p dai hoc chinh quy
chit lwong cao hoc ky 2(2019-2020) va nim hoc 2020 - 2021

Can ctr Thong tu sb 23/2014/TT-BGDDT, ngay 18/07/2014 ctia Bo Gido duc va Dao
tao vé viéc ban hanh “Quy dinh v& do tao chét luong cao trinh 3 dai hoc™;

Can clr Vin ban hop nhét s617/VBHN-BGDDT, ngay 15/05/2014 ctia Bo Gido duc
va Pao tao vé vi¢c ban hanh “Quy ché dao tao dai hoc va cao dcfng hé chinh quy theo hé
thong tin chi’’;

C#n cit vao Quyét dinh s6 601/QD-DPHTM-QLDT ngay 10/05/2019 cua Hiéu truéng
Trudng Dai hoc Thuong Mai v& viéc ban hanh “Quy dinh vé dao tao chdt lwong cao trinh
do dai hoc”;

Cin ctr Quyét dinh sé 788/QD-DHTM ngay 13/07/2018 ctia Hiéu trudng Trudng Dai
hoc Thuong Mai vé viée: “Diéu chinh chuong trinh dio tao chdt heong cao chuyén nganh Tai
chinh-Ngdn hang thiwong mai va Ké todn doanh nghiép trinh dg dai hoc chinh quy”;

Cin cir Quyét dinh sé 555/QD-TM-DT ngay 16/08/2013 cta Hiéu truong Trudong Dai
Hoc Thuong Mai vé viéc ban hanh “Quy dinh vé dao tao dai hoc hé chinh quy theo hé thong
tin chi”; Quyét dinh sb 247/QD-DPHTM-QLDT ngay 10/04/2017, Quyét dinh s 598/Qb-
PHTM-QLDT ngay 12/09/2017 v Quyét dinh sé 432/QD-DHTM-QLBT ngay 09/04/2019
ctia Hiéu truéng Truong Pai Hoc Thuong Mai vé viée “Stra doi, bo sung mét sé diéu trong
Quy dinh dao tao hé dai hoc chinh quy theo hé thong tin chi”;

Trén co s& ké hoach giang day, hoc tép cua tirng hoc ky, Trudng quy dinh viéc
thyc tp va lam tét nghiép ddi véi céc 16p dai hoc chinh quy chét lugng cao (CLC)
nhu sau:

1. P6i twgng di thye tap va lam tot nghiép khéa hoc

Sinh vién dai hoc chinh quy chuong trinh d4o tao chét lugng cao dap Ung vé
thoi gian dao tao toan khoéa hoc quy dinh tai Khoan 2, Pidu 5 Quyét dinh s6 555/QD-
DHTM-DT ngay 16 thang 8 ndm 2013 cta Hiéu trudng Trudng Pai hoc Thuong Mai va
didu kién di thuc tap, lam t6t nghiép khoa hoc tai Muc 2 ctia Quy dinh nay.

2. Piéu kién di thye tap va lam tot nghiép khéa hoc

- Pidu kién di thuc tip tdng hop: sinh vién phai tich liiy tdi thidu 104 tin chi
thudc chuong trinh dao tao ciia chuyén nganh ma sinh vién dang theo hoc tinh dén thoi

diém di thuc tap tdng hop (sd tin chi tich iy tinh di thuc tdp tong hop & hoc kp 2 nam@
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hoc bao gém cd s6 tin chi cde hoc phan hoc trong hoc ky 1 truéc khi di thyc tdp t(fng
hop duwoc tam tinh la dat),

- Didu kién lam khéa luan t6t nghiép: sinh vién phai tich Ity téi thiu 104 tin chi
thudc chuong trinh dio tao ctia chuyén nganh ma sinh vién dang theo hoc va dat béo cdo
thye tap tong hop tinh dén thoi diém di lam khéa ludn t6t nghiép.

3. Quy djnh vé thyc tap tong hop, thye tip va lam lun vin tt nghiép
3.1. Boi véi thye tip téng hop

Sinh vién di thyc tap téng hop theo hinh thirc 1am dy 4n nhém (mdi nhém tir 3-5
sinh vién) tai c4c loai hinh doanh nghiép/td chirc (don vi thyc tép) theo sy huéng din
cta khoa quéan ly. Nhém sinh vién @& xuit dur 4n hogc tiép nhan du 4n theo yéu cdu cia
don vi thuc tap.

Tai don vj thyc tap, sinh vién phai van dung céc kién thurc, k§ ning di dugc trang
bi theo nganh/chuyén nganh dio tao vio tim hidu thyc tién hoat dong, kinh doanh cua
don vi thyc tip theo linh vyc cy thé cua chuyén nganh dao tao, truc tiép tham gia vao
mét sé cong viéc tai b phén thyc tip theo phan cong ctia don vi tiép nhan thyuc tap dé
rén luyén thuce t€ va tim hidu sau hon v& c4c linh vuc thude chi @& du 4n, phét trién kha
ndng phat hién van d& tir thuc t kinh doanh ciia don vi thyc tip dé d& xuit noi dung viét
luén vin tét nghi€p & giai doan 2 ctia dot thuc tap va lam tdt nghi€p (ngi dung cu thé
theo quy dinh ciia khoa quan Iy)

Két thic dot thuc tap tong hop, nhém sinh vién phai viét bdo cdo du 4n (theo mau
quy dinh cta céc khoa quan ly), méi sinh vién trong nhém phai phét hién, dé xuét tir 1-2
tén dé tai luan vin tdt nghiép trong d6 c6 it nhit mot tén @& tai khong khoéng trung voi
chi & dv 4n nhém va khéng tring véi dé tai cia c4c thanh vién khéc trong nhém.
Nhitng vén & dit ra c6 tinh thoi sw cap thiét cin gidi quyét tai noi thuc tap va phai phu
hop véi nganh/chuyén nganh dio tao ctia sinh vién. Béo cdo dy 4n dugc trinh bay trong
khoang tir 20-30 trang d¢4nh may khé A4 tiéu chudn, c6 ddu xdc nhén cia don vj thyce tip
3.2. Déivéith we tdp va lam lugn vin tot nghiép

Sinh vién du diéu kién lam luan vin tt nghiép (theo Muc 2 ctia Quy dinh nay) s&
dugc giao d& tai 1am luan vin t6t nghiép. Sinh vién tiép tuc thuc tap tai céc loai hinh doanh
nghiép/td chirc da thyc tap tong hop d& hoan thanh luén vin theo quy dinh ctia cic khoa
chuyén nganh. Lu4n vin t6t nghiép duoc trinh bay trong khoang tir 45-55 trang d4nh may
khd A4 tiéu chudn (khong bao gdm phu lyc). Két thic dot thuc tdp va lam luén van tdt
nghiép, sinh vién phai ndp céc san phim sau:

1) Bé cuong chi tiét lugn vin c6 phé duyét ciia giang vién huéng dan;

2) Ban thao ndi dung ludn vin c6 but tich stra chita cta giang vién huong dan
(dugc kep hodc dong lai thanh 1 tap theo quy dinh ctia khoa quén ly);



3) 4 ban lugn vin hoan chinh duge déng theo quy dinh ctia khoa chuyén nganh.

Luu y: Sinh vién tdp hop cdc san phédm trén vao 1 tii dung, c6 ghi ré Ho va tén sinh
vién, md sinh vién, gidng vién heéng dén va ngp cho by mén theo thoi gian quy dinh
4. Quy dinh vé phan cdng gido vién hwéng din lam tét nghiép

Giang vién c6 trinh @9 Thac sT trd 1én da didu kién huéng dan sinh vién thye tap
téng hop va l1am dy 4n nhém, mai giang vién dugc phén cong huéng din téi da 2 nhém
sinh vién

Giang vién c6 trinh @ Tién si tr& 1én da didu kién huéng dén sinh vién lam luan
vin t6t nghiép. Tai cing mét thdi diém, mot giang vién dugc huéng dan khong qua 25
sinh vién.
5. Quy dinh vé dénh gi két qua lam t5t nghiép
5.1. Ddnh gid két qua thue tip tong hop va lam dw dn nhom

- Sinh vién phai thuyét trinh, bao v& bio cbo dur 4n truée Tiéu ban chédm béo cdo dy
&n. Tiéu ban chdm béo c4o du 4n gdm 3 ngudi: Trudng tiéu ban, thu ky va gido vién hudng
dén, c4c thanh vién Tiéu ban chim béo céo dy 4n phéi c6 trinh d6 Thac si tr¢ 1én. Thu
ky tiéu ban c6 trich nhiém hoan thién hd so bao v€ clia sinh vién va ndp cho Khoa quan
ly

- Béo cdo dy 4n duogc tinh twong dwong bing 1 hoc phén 3 tin chi. Sinh vién c6
béo céo dy 4n nhém khong dat (dudi diém 4) hoic dat mic D, D* ¢6 nhu ciu cai thién
diém phai 1am don ndp cho Khoa quan ly. Khoa quan Iy Iap danh séch va ndp vé Phong
Quan ly Pao tao theo thdi gian quy dinh
5.2 Ddnh gid két qua lugn van 16t nghigp

- Sinh vién phai thuyét trinh, bao vé luan vin tét nghiép trudc Hoi ddng chim
lugn van t6t nghiép. Hoi ddng chim ludn van t5t nghiép gdm 3 ngudi: Chi tich hoi
ddng, phan bién va Uy vién thu ky (hoi ddng khong bao gdm giang vién huéng dan), céc
thanh vién Hoi dong chim luin van 5t nghiép phai c6 trinh d¢ Tién sf tr& lén. Thu ky
h¢i ddng c6 tréach nhiém hoan thién hd so bao vé ctia sinh vién va nop cho Khoa quan ly

- Luan vin t6t nghiép duge tinh twong dwong béng 1 hoc phin 7 tin chi. Sinh vién
¢6 ludn vin t6t nghi¢p khong dat (dudi didm 4) hosic dat mic D, D* ¢6 nhu ciu cai thién
diém phai 1am lai vao céc dot thyc tap tiép theo. Sink vien néu c6 nhu cdu lam lai lugn
vén t6t nghiép dé cdi thién d@iém phdi thay déi tén dé tai lugn van theo mét trong cdc
hudng dé tai da dé xudt & béo cdo dy dn nhém.
6. Xét tot nghiép va bé giang

- Sinh vién dugc nha truong xét va cong nhan t6t nghiép khi c6 du cac didu kién
theo Piéu 23, Chuong 4, Quyét dinh sé 555/QD-DHTM-BT ngay 16/8/2013 ctia Hidu
truéng Trudng dai hoc Thuong Mai “Quy dinh vé dao tao dai hoc hé chinh quy theo hé
théng tin chi” va Quyét dinh sb 247/QD-DHTM-QLDT ngay 10/04/2017 cua Hiéu trudng
Truong dai hoc Thuong Mai v& viée “Siza déi, bé sung mgt sé diéu trong Quy dinh dao tao 14,
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hé dai hoc chinp, quy theo hé théng tin chi” : sinh vién tir K52 trér di phaj dat chudn ¢y ra
Tiéng Anh theo quy dinh cua Nha truong;

- Nhitng sinh viep du diéu kien t4¢ nghiép trong c4c truong hop sau phaj 1am don
Xin xét/hodn xét t6t nghiép (theo miy trén website cua Truomg) g Phong Quan ly Bao
ta0 chdm nhit truéc thy; gian dy kién xét t5¢ nghiép 1 tuin:

nhén ciia chinh, quyén dia Phuong noi cir Iru);

+ Tét nghiép theo dy g thoi gian thidt ké ctia khéa hoe nhung muén hoan xét tt
nghiép dé hoc va thi caj thién diém;
7. T6 chire thye hign

7.1 Trdch nhié¢m cia sinh vién:

- Sinh vién du didy kién di thuc tdp va lam t5t nghiép (theo Muyc 2 ciia Quy dinh
nay) s& nop don déng ky thuc tap tng hop va lam lugn vin tét nghiép (theo miu quy
dinh) cho Khoa quan ly;

an; khung dé cuong luin vin tét nghiép, tiéu chi va thang diém d4anh gid ludn van tét
nghi¢p va théng qua Ho; ddng khoa, ndp vé Ban Gidm hiéu (qua Phong Quan Iy dao tao)
dé Trudng quan 1y va kiém tra thuc hién. Cac khoa, b) mén thudc khoa phdi chap hanh
khung huéng din gz duoc duyét; ' |

- Thanh 14p Tiéu ban chim bdo cdo dy 4n, t8 chire cho sinh vién thuyét trinh va

%
A

bdo vé bdo c4o du én, ndp két qua chim (béan in) v& phong Quan ly dao tao va nhép diém

lam dy 4n nhém, dé cuong béo céo dir 4n, tidu chi va thang diém danh gid bdo cdo dy

- Phé duyét tén Iuan vin t6t nghiép, phan céng gio vien hudng dan luan van tot
nghiép va ndp danh sich phén céng cho phong Quén ly dao tao; A



- Nhén don xin 1am lai/cai thién diém bao cdo dyu 4n nhém/ludn vin tét nghiép
clia sinh vién, 18p danh sich va ndp vé phong Quén ly dao tao;

- Quén 1y sinh vién thyc tap theo quy ché;

- Xay dung lich béo vé Iuan vin &t nghiép, thdng béo cho sinh vién va ndp két qua
chdm ludn van t6t nghiép (bén in) cho phong Quén Iy dao tao; nhdp diém luén vin t6t
nghiép ctia sinh vién lén phdn mém theo 16p hoc phan tir tai khoan nhap diém ctia khoa;

- T4 chue tong két va bé gidng khéa hoc.

7.3. Cdc bp mén

- Lép va ndp danh sich gido vién du didu kién huéng dan sinh vién thuce tap tng
hop va 1am luén vin tét nghiép dé Khoa phén cong;

- Chuén héa tén luén vin tbt nghiép cho sinh vién theo su phén cong ctia Khoa;

- B) mén va giang vién huéng dan sinh vién lam tét nghi€p chiu trdch nhiém

- Trién khai d4nh gid két qua bdo cdo dy 4n va ludn vin tét nghiép theo sy phén
cong, ding thoi gian va cac yéu cu khic cua quy dinh nay.
7.4. Phong Quin ly dao tao

- Lép danh séch sinh vién du didy kién di thyc tap tdng hop, danh s4ch sinh vien
du diéu kién 1am luan van 5 nghiép giri cac Khoa quan ly;

- Trién khai, kiém tra ndi dung va theo ddi tién dé thyc hién cac cong viéc theo
quy dinh;

- Téng hop va bio céo Ban Giam higu cac cong vise phai thue hién theo dung ké hoach;

- Téng hop danh sach gidng vién huéng din luan vin t4t nghiép va Hoi dong
chim lun vin tét nghiép; lam quyét dinh trinh Ban Gidm hiéu phé duyét; ‘

- Phéi hop véi cée khoa chuyén nganh & 1én lich thuyét trinh bao cdo du 4n
nhém va lich bao v€ ludn vin tbt nghiép cho sinh vién theo ting dot;

- Hoan chinh danh sach va d& nghij xét tbt nghiép cho sinh vién theo quy cl@é;

- Chuén bj phéi bing, in béng t6t nghiép dam bao theo ding lich bé giang.
7.5. Phong Céng téc sinh vién

- T6 chirc hop va xét didm ren luyén, xét hoc béng, khen thuéng cho sinh vién
t6t nghiép theo quy dinh;

- Hoan chinh hé so tt nghiép cho sinh vién.
7.6. Phong Thanh tra

Phéi hop cling véi céc by phén lién quan kiém tra viée t6 chirc thuc hién cta c4c
phong, khoa, bd mén va cic don vi khéc ¢6 lién quan



7.7. By mén Gido duc thé chis

Phéi hop cing Phong Quan Iy dao tao d¢ 1ap danh sich hoan thanh chuong trinh
GDTC cho sinh vién hé dai hoc chinh quy cac khoa trude mai dot xét tét nghi¢p
7.8. Trung tim Cong ngh¢ thong tin

- Phéi hop ciing Phong Quén 1y dio tao chuin bi t6 chirc cho sinh vien lam tét
nghiép, xét tt nghiép.

- Phéi hop véi Phong Khio thi va Ddm bao chit luong gido dyc trong viéc
chuyén diém lén phén mém; in bang diém tét nghiép khéa hoc.

- Phéi hop véi Phong Cong tac sinh vién trong vige hodn thién cac thong tin lién
quan dén céc didy kién xét t4t nghiép cua sinh vién;

- Phéi hop véi cac phong ban ¢6 lién quan d& dam bao tidn d¢ thyc hién lam tét
nghiép cubi khéa cho sinh vién theo dung k& hoach.

7.9. Phong Khao thi va Déim bao chit lugng gido duc

- Hoan thién va chuyén di liéu diém lén phin mém

- In Phiéu diém t6t nghiép khoa hoc
7.10. Cdc phong qudn Iy chikc ning khdc

Céc phong: Ké hoach Tai chinh, Quan tri, Khu ndi trd sinh vién va Trung tim
théng tin Thy vién cin ¢t vao nhiém vy duge giao, hoan thanh cic cdng viéb c6 lién
quan, tao diéu kién thuan loi dé viée lam t6t nghiép ciing nhur viée ra trudmg ctia sinh
vién duoc thuc hién dung tién do ké hoach.

Trong qua trinh thyc hién quy dinh nay, néu c6 vin dé gi phét sinh, @& nghj c4c
don vj phin 4nh cho Ban Gi4m hiéu (qua phdng Quan Iy dao tao) dé ¢4 quyét diEh xir Iy
kip thoi.

Noi nhin: )

- Ban Gidm higu (¢é quan ly va chi dao);

- Nhu myc 7 (dé thuc hién);
- VT (dé luu trix).
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